Перечень вопросов для подготовки к экзамену
по учебной дисциплине «Экономическая информатика»

а) теоретические вопросы к экзамену (1,2-й вопросы билета):
1. Что такое экономическая информация и данные?
2. В каких единицах измеряется емкость современных жестких дисков?
3. Назовите три основные составные части персонального компьютера.
4. От чего зависит быстродействие персонального компьютера?
5. Какие виды памяти Вы знаете?
6. Что такое внешняя память ПК? Дайте сравнительную характеристику устройствам внешней памяти.
7. Как могут использоваться компьютерные и мультимедийные технологии в экономике?
8. Каковы основные принципы выбора ПК?
9. Что входит в состав системного (базового) программного обеспечения?
10. Каковы основные функции операционной системы?
11. Что такое файловая система?
12. Для чего используется шаблоны (маски)?
13. Что такое операционная оболочка и их назначение?
14. Какие существуют способы копирования файлов в Windows? 
15. Что такое многозадачный режим работы? 
16. Можно ли восстановить удаленный в Windows файл?
17. Как в Windows определить размер свободного дискового пространства?
18. Как посмотреть содержимое буфера обмена?
19. Сравните функциональные возможности Проводника и системной папки Мой компьютер.
20. Какими средствами можно осуществлять настройку Word для потребностей конкретного пользователя?
21. Какие способы выделения различных фрагментов текста в Word Вы знаете? 
22. Что такое форматирование документа в Word?
23. Какие списки бывают в документах Word и как они создаются?
24. Как создать собственный стиль в Word?
25. Что такое шаблон документа и как он может использоваться при подготовке экономической документации?
26. Какие объекты могут быть вставлены в документ WORD?
27. Какие основные этапы в технологии рассылки массовой корреспонденции Вам известны?
28. Какие способы создания таблиц в Word Вы знаете?
29. Как просуммировать данные в строках и столбцах таблицы в Word?
30. Как можно использовать технологию форм при работе с документами с экономической информацией?
31. Какие формы  документов можно создать и использовать при работе в бухгалтерии? 
32. Какие элементы графического оформления документов в Word Вам известны?
33. Как создать оглавление?
34. Что такое составной документ и основные приемы работы с ним?
35. Что такое режим структуры документа и для чего он используется?
36. Что такое электронная таблица  и каковы ее основные функции?
37. Какой класс задач решается с помощью электронных таблиц?
38. Как автоматически просуммировать данные в строках и столбцах? 
39. Типы данных в электронных таблицах?
40. Чем отличается абсолютный адрес ячейки от относительного?
41. Чем отличается форматирование в Excel от форматирования Word?
42. Что такое рабочий лист и рабочая книга?
43. Что такое шаблон электронной таблицы и для чего он нужен?
44. Как создать шаблон электронной таблицы?
45. Что такое мастер формул?
46. Какие возможности предоставляет Excel при работе с диаграммами?
47. Что такое консолидация данных и когда она используется?
48. Для чего нужна сортировка и какая она бывает?
49. Как в Excel осуществляется выборка данных из таблицы?
50. Что такое фильтрация данных?
51. Что такое пользовательский фильтр?
52. Чем отличается расширенный фильтр от автофильтра?
53. Что такое диапазон критериев и каковы правила его создания?
54. Какую электронную таблицу, созданную в Excel, можно считать списком (базой данных)?
55. Как подвести итоги в списке?
56. Как подвести итоги с сохранением  результатов вычислений с использованием сразу нескольких функций, например, среднего , минимального и максимального значений?
57. Что такое сводная таблица и как ее создать?
58. Что такое связывание объектов в Excel? Для чего используются связи?
59. Как установить связь между данными  разных рабочих листов в одной рабочей книге?
60. Как установить связь между данными из разных рабочих книг?
61. Какую проблему позволяет решить установление связей между разными таблицами в Excel?
62. Можно ли таблицу, созданную в Excel , вставить в документ Word?
63. Можно ли нанести на географическую карту данные из таблицы Excel?
64. Основные возможности пакета Data Map?
65.  Что такое дефрагментация диска и ее назначение?
66. В каких случаях необходима архивация данных, и какие существуют программы архивации?
67. Что такое компьютерный вирус и как он проявляется?
68. Какие организационные мероприятия необходимы для защиты от компьютерных вирусов?
69. Как проверить диск на наличие вируса?
70. Что такое электронная коммерция?
71. Проведите сравнительную характеристику СПС Консультант Плюс и СПС Гарант?
72. Организация мирового рынка финансово-кредитной информации?

б) практические задания (вопросы) к экзамену (3-й вопрос билета)
Применение MS Word для обработки данных: 
1. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: настройка параметров страницы.
2. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: набор текста в различных режимах ввода.
3. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: редактирование текста (копирование, перемещение фрагментов текста).
4. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016\2013: форматирование (выбор стиля, размера и типа шрифта).
5. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: сохранение текста, вставка ссылок.
6. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: установка элементов защиты текста.
7. Создание и оформление таблиц структуры в MS Word 2007\2010\2013\2016\2013: режимы создания таблиц.
8. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: вставка и удаление строк в таблице.
9. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: вставка и удаление столбцов в таблице.
10. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: создание сложного документа.
11. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: создание диаграммы.
12. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: создание графика.
13. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: создание оглавления с автоматическим обновлением страниц и текста таблицы.
14. Работа с текстом в MS Word 2007\2010\2013\2016: создание оглавления с ручным обновлением страниц и текста таблицы.
15. Настройка режима табуляции, представление текста в колонках, подготовка документов к печати в MS Word 2007\2010\2013\2016\2013.
Применение MS Excel для обработки данных: 
16. Особенности настроек панелей редактора MS Excel 2007\2010\2013\2016 и основных режимов его работы: вод данных в ячейки и настройка размеров ячеек.
17. Особенности настроек панелей редактора MS Excel 2007\2010\2013\2016: форматирование ячеек.
18. Особенности настроек панелей редактора MS Excel 2007\2010\2013\2016: формирование списка и автозаполнение ячеек.
19. Редактор MS Excel 2007\2010\2013\2016: особенности настроек панелей редактора и основных режимов его работы.
20. Редактор MS Excel 2007\2010\2013\2016: вставка новых листов в книгу и их переименование; сохранение книги и её переименование; перемещение листов между книгами.
21. Решение задач в MS Excel 2007\2010\2013\2016 с использованием встроенных режимов «Мастера функций». 
22. Создание диаграмм и графиков в MS Excel 2007\2010\2013\2016.
23. Создание нестандартных диаграмм и графиков в MS Excel 2007\2010\2013\2016.
24. Форматирование диаграмм и графиков в MS Excel 2007\2010\2013\2016. 
25. Форматирование нестандартных диаграмм и графиков в MS Excel 2007\2010\2013\2016. 
26. Использование режима «Автоформатирование» MS Excel 2007\2010\2013\2016  при подготовке табличных результатов. 
27. Защита книги и листов MS Excel 2007\2010\2013\2016 от несанкционированного доступа и редактирования. 
28. Режим работы «Фильтр» и особенности его применения в MS Excel 2007\2010\2013\2016. 
29. Режим создания «Сводных» таблиц в MS Excel 2007\2010\2013\2016.
30. Использование функции MS Excel 2007\2010\2013\2016 "ПОИСКПОЗ".
31. Использование функции MS Excel 2007\2010\2013\2016 "ПОДБОР ПАРАМЕТРА".
32. Совместное использование функций MS Excel 2007\2010\2013\2016 "ПОИСКПОЗ", "МАКС" и "ВПР".
33. Привести пример расчета заработной платы в организации (20 чел.) с использованием таблиц MS Excel 2007\2010\2013\2016.
34. Привести пример построения диаграмм по итогам выполнения годового плана в организации с использованием таблиц MS Excel 2007\2010\2013\2016.
35. Привести пример использования прогнозирования значений с помощью анализа «что будет, если» в MS Excel 2007\2010\2013\2016.
36. построения диаграмм по итогам выполнения годового плана в организации с использованием таблиц MS Excel 2007\2010\2013\2016.

Примечание: билет состоит двух теоретических вопросов и одного практического. Всего 36 билетов. 

